Dé&tské centrum Semily,
pfispévkova organizace
Na Olesce 433, 513 01 Semily
Tel.:731 511 338, 775 887 378
E-mail: centrum.sm@tiscali.cz

Provozni rad

Cast prvni
el L

Détské centrum Semily, p.o. (dile jen DC) je ptispévkovou organizaci s pravni
subjektivitou. Zfizovatelem organizace je M&sto Semily. P¥i své &innosti se ¥Hdi obecn&
pravnimi pfedpisy a ustanovenimi, zdkonem ¢&. 108/2006 Sb. o socidlnich sluzbach. Podle
vySe uvedeného zdkona mé registrovanou socialni sluzbu — Denni staciona¥. DC déle
poskytuje preventivni a lécebnou zdravotni pé&i vymezenou zdravotnickou odbornosti
v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy podle zdkona &. 95/2004 Sb., zdkona &. 96/2004 Sb. a
zékona €. 160/1992 Sb., ve znéni pozdé&jsich predpist.

¢l 11

DC zajistuje komplexni socidlni, zdravotni a vychovnou pééi.
Kapacita zafizeni je 15 déti.

Cilové skupina:
e Déti pfedskolniho véku (1 - 6 let)
o  Mladsi déti (7 -10 let)

Socidlni sluzba je uréena détem ve véku 1 - 7 let.

e s chronickym duSevnim onemocnénim

Sluzba je poskytovana détem s poruchou autistického spektra, které se
pfizplisobi détskému kolektivu a reZimu v dennim stacionafi.

e 5 chronickym onemocnénim

® s jinym zdravotnim postizenim

s kombinovanym postiZenim

s mentalnim postiZenim

s télesnym postiZzenim

se sluchovym postiZzenim

se zdravotnim postiZenim

rodiny s ditétem/détmi

Sluzba je poskytovana détem ze socidln& znevyhodnénych rodin a
z kulturné odli$ného prostiedi.

Deti jsou pfijimany na zdkladé socidlniho 3etfeni, na doporu¢eni praktického Iékate pro déti a
dorost, psychologa nebo jiného specialisty.



Sluzba neni urcéena

o nevidomym détem (nejsme schopni zajistit pééi)

Utzivatele pfijimame ze Semil a okoli. Pokud uzivatel (zakonny zastupce) chce dojizdét do
zafizeni z vét§i vzdalenosti, je to jeho volba.

Vsechny rezimové momenty jsou ptizpisobeny véku a individudlnim potfebam uZivatelt.

Clenéni DC
¢l II1.

DC poskytuje détem komplexni péci za G¢elem zabezpeleni socialnich sluZzeb podle zékona
¢. 108/2006 Sb., o sociadlnich sluzbach, ve znéni pozdé€jsich predpisti.
Podle vyse uvedeného zdkona ma registrovanou socidlni stuzbu — § 46 Denni stacionat.

DC také poskytuje preventivni a lééebnou zdravotni pé¢i vymezenou zdravotnickou
odbornosti v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy podle zdkona &. 95/2004 Sb., zékona ¢&.
96/2004 Sb. a zakona ¢. 160/1992 Sb., ve znéni pozdé&jsich predpisil.

Garantem zdravotni péce je:

Prakticka 1ékarka pro déti a dorost MUDr. Martina Milkovicova.
- inhalace a laser terapie pro d&ti z DC a MS Na Olesce Semily, p.o.,
- laser terapie v odpolednich hodinach pro osoby ze Semil a okoli.
- provadi zdravotni sestry

Rehabilitaci zajist'uje po odborné strance MUDr. Miroslav Holub.
- fyzioterapie v dopolednich hodinich pro potieby déti z DC a MS Na Olesce
Semily, p.o.
- ambulance v odpolednich hodinach pro déti ze Semil a okoli
- provadi fyzioterapeutka

Jednotlivé ¢&innosti socidlni, zdravotni i vychovné jsou ptizptsobovany individualnim
potfebam a zdravotnimu stavu uzivateld.

Jako vedlej$i hospodarskou ¢innost DC provozuje prani a mandlovani pradla.

Prijimani déti
¢l 1V.

Na rehabilitaci jsou pfijimani pacienti:
- do ambulantni péCe na doporuceni odborného lékate




Do denniho stacionéfe jsou pfijimany déti:
- na zaékladé¢ podané Zadosti o pfijeti spolu se socidlnim S$etfenim, doporuéenim
praktického 1ékafe pro déti a dorost, odbornych 1ékait, specidlnich pedagogt atd.,
vyda feditelka Rozhodnuti o pfijeti. Poté je se zdkonnym zistupcem sepsana a
podepsana Smlouva.

Zéakonny zastupce ditéti pfinese pfeztivky (doporucujeme s pevnou patou), nahradni obledeni
v€. spodniho préadla, oble¢eni na ven — dle pocasi, hygienické potfeby — kartdlek na zuby,
papirové kapesniky, vlhéené ubrousky, popt. pleny ¢&i jiné osobni potfeby a pomiicky.
Kli¢ovy pracovnik pfipravi novému ditéti sk¥ifiku, 1dzko a pfihldsi dité ke stravovani.

Cast druha

Provoz zarizeni
é l. V.

Provoz denniho stacionafe je od 6.30 hod. do 16.00 hod. 5
Provoz rehabilitatni ambulance od 7.30 hod. do 12.00 hod. pro déti z DC a MS, od 12.30 hod.
do 16.00 hod. pro déti ze Semil a okoli.

Celodenni pé¢i o déti zajist'uji:

1) socidlni pracovnice

2) pracovnici v socialnich sluzbach

3) pedagog

4) vSeobecna sestra (registrovana pro vykon svého povolani bez odborného dohledu)

5) fyzioterapeutka (registrovana pro vykon svého povolani bez odborného dohledu)
Garantem zatizeni jsou:

6) prakticka lékafka pro déti a dorost

7) rehabilita¢ni 1éka¥

Kazdé dit€¢ ma zavedenou osobni socialni slozku. Déti, které vyuZivaji zdravotni pé¢i, maji
zaloZenou slozku se zdravotni dokumentaci. Na stacionafi jsou peélivé vedeny zaznamy déti.
Détem je poskytovana 3x denné strava (jedno hlavni jidlo, 2x svaina), celodenni pitny reZim.
Jidelni listek je vyvé&Sen na viditelném mist& v $atn€ déti. DC nema vlastni vyvafovnu jidla,
stravu zajistuje MS Na Olesce Semily, p.o., kterd sidli v budovs.

Pravidla denniho staciondie:
e Do aredlu DC nevstupovat se zvitaty, alkoholem, nekoufit.

e Nepiitomnost omlouvéd zadkonny zastupce nejpozdéji do 8 hodin osobné nebo na tel.
775 887 378. V pfipadé necomluveni uZivatel hradi neodhla8enou stravu. Prvni den
nepfitomnosti je moZné stravu vyzvednout v dob& ob&da (11,30 — 12) na stacionafi.

e Uzivatelé jsou do zafizeni pfivadéni rodi¢i nebo osobou zidkonnym zastupcem
povetenou.



Zakonny zastupce ¢i uZivatel pii vstupu do DC pouZije zvonek. Z divodi zamezeni
odcizeni osobnich v&ci uZivateli a pohybu cizich osob je umistén u hlavnich dveii
zvonek s kamerou (pracovnice vidi, kdo pfichdzi) a dvefe jsou opatfeny z vn&jsi strany
»kouli,

Obuv se zouva v ,,botarn&“, do Satny a dal$ich prostor se vchazi bez venkovni obuvi.
Déti nosi v prostorech DC na nohou piezivky.

Dité zak. zastupce pfedava ve dvefich do herny. Do prostor herny rodice vstupuji po
domluvé s pracovniky (napt. pii adaptaci ditéte).

Zaméstnanec, ktery dité piebira, provadi pohovor s rodi¢i o aktualnim stavu ditéte.
Ptichod déti je rano do 8,30 (pozdgji dle pfedchozi domluvy s pracovnicemi — napf.
dit€ jde rdno na logopedii).

Zakonny zastupce piedava dit€ zdravé, bez zndmek infekéniho onemocnéni. V piipadé
podezfeni na infekéni onemocnéni b&hem pobytu ve staciondfi informujeme
zakonného zastupce, ktery je povinen si dit€ v co nejblizsi dob¢ vyzvednout.

Ma-li dit¢ predepsané 1éky, zdravotni sestra je od zdk. zastupce pfevezme a provede
zapis.

Rodi¢e si mohou, po predchozi domluvé, vyzvednout své dité v domluvenou hodinu i
b&hem dne.

Pokud si rodi¢ ¢i povéfena osoba nevyzvedne dit¢ do 16 hod., pracovnik informuje
feditelku a nadale se snazi dovolat zakonnym zastupcim ¢&i osobam povéfenym
k vyzvedavani (viz. Rozhovor — dotaznik). V piipadé, Ze se nedovold, kontaktuje
Policii, ve spolupraci s policii zajisti pfedéni ditéte pracovnikovi OSPOD.

Zaméstnanci DC
¢l. VL.

Statutdrnim orgdnem zafizeni je Feditel, jmenovany ziizovatelem. Reditel odpovida za chod
zafizeni a kvalitu poskytované péée ve vSech oblastech.

Rediteli jsou ptimo podtizeni:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

socialni pracovnice

pracovnici v socidlnich sluzbach
pedagog

zdravotni pracovnik
fyzioterapeut (zastupce feditele)
technicko hospodatsky personal

1) Zastupce feditelky zastupuje feditelku DC v dobé jeji nepfitomnosti (pracovni neschopnost,
dovolena, $koleni, aj.) a to ve vécech nezbytn¢ nutnych k ¥adnému chodu organizace.

2) Socidlni pracovnice, pracovnici v socialnich sluzbach a pedagog jsou osobn¢ odpovédni za
kvalitu poskytované socidlni péfe a za dalSi vzdélavani ve svych odbornych znalostech.

Kazdy

pracovnik pfijima osobni odpové€dnost za sva rozhodnuti a za nésledné chovéani. Ve

své funkci jednaji tak, aby jejich chovani pispélo k dobré povésti zafizeni. Usiluji o nejvyssi



mozny standard kvality pée o dit€ v mezich moZnosti dané situace (podrobn&jsi uréeni ma
kazdy zaméstnanec v naplni prace).

3) Zdravotnicky personal (vSeobecnd sestra, fyzioterapeut) je osobné zodpovédny za kvalitu
poskytované zdravotni péle a za dalsi vzdélavani ve svych odbornych znalostech. KaZzdy
pracovnik pfijima osobni odpovédnost za sva rozhodnuti a za nasledné chovani. Zodpovidaji
za vedeni zdravotni dokumentace déti, za kontakt a pfeddvani informaci s odbornymi 1¢kafi,
s rodi¢i déti, za kontakt mezi DC a zdravotnimi poji§tovnami pfi vyuétovani poskytnuté péce.
Ve své funkci jednaji tak, aby jejich chovani pfispélo k dobré povésti zaiizeni. Usiluji o
nejvys§i mozny standard kvality péfe o dit€ v mezich moZnosti dané situace (podrobnéjsi
uréeni ma kazdy zaméstnanec v naplni prace).

4) Pedagog zajistuje komplexni vychovné vzdélavaci ¢innost na zaklad€ znalosti specialni
pedagogiky, zaméfenou na celkovy rozvoj osobnosti uzivateli véetné hodnoceni vysledkii.
Dale provadi metodické vedeni a zdkladni poradenskou ¢innost se zdkonnymi zastupci naSich
uZivateld (podrobnéj$i uréeni ma v naplni prace).

5) Technicko-hospodafsky personal - pradlena zodpovida za spravnou manipulaci s pradlem a
vedeni dokumentace pro hospodafskou ¢innost. UklizeCka dba o istotu v zafizeni a Eini
vSechna potiebna opatfeni vedouci k zabranéni vzniku nadkaz (podrobnéjsi ureni mé v naplni
prace).

6) Utetni agendu zpracovava pro DC po predani podkladt od feditelky pi. Dana Novotn4.
7) Mzdy zpracovava pro DC po pfedéni podkladi od feditelky pi. Jana Drabkova.

8) Externi pracovnici (garanti zafizeni) odpovidaji za poskytovani zdravotni péce uZivatelim
DC podle své odbornosti.

9) Do zafizeni pfichazi na odbornou praxi studenti z riznych typd §kol. Se vSemi studenty je
pfedem podepsdna Smlouva nebo Dohoda o praxi a provedeno zakladni proskoleni BOZP
(zodpovida socidlni pracovnice).

Pracovni vztahy mezi zaméstnanci DC jsou tizce propojené a jejich cilem je kvalitni,
kvalifikovand péce o déti. Vzijemné se uzndvaji a respektuji. Spolecné vytvareji
klidné prostiedi pro tymovou praci. Uzce spolupracuji s odborniky ze speciilné
pedagogickych center, z pedagogicko-psychologickych poraden, s lékaFskymi
odborniky, atd.

Povinnesti pracovnika DC
¢l. VIL

Pracovnici jsou povinni informovat svého nadfizeného o vSech mimofadnych okolnostech v
provozu. Jsou vazani mléenlivosti o skute¢nostech, o nichZ se dozvédéli v souvislosti s
vykonem povolani.

Vsichni pracovnici se tidi zasadami pro ochranu pfed pfedsudky.

Vsichni pracovnici odpovidaji za odbornou troveti své prace. Snazi se maximalné
spolupracovat s rodinami déti.



V3ichni pracovnici prohlubuji své odborné znalosti, zi¢astituji se odbornych seminaitd, kurzi,
konferenci, atd. Svoji praci vykonavaji s kladnym pfistupem, ohleduplnosti, zodpovédnosti a
ochotou ke svéfenym détem.

V organizaci jsou disledné dodrzovany hygienické a protiepidemické zasady a opatfeni proti
nékazam.

Kontakty:
Telefon: 731 511 338, 775 887 378

E-mail: centrum.sm@tiscali.cz

Prezentace:

Na www stankach MPSV — Registr poskytovatell socidlnich sluzeb — Denni stacionate
Katalog socidlnich sluZeb Libereckého kraje

www. dcsemily.cz

Katalog socidlnich sluzeb

Prezenta¢ni letak, prezenta¢ni panel

Tento provozni ¥ad nabyva platnosti a i¢innosti od 01. 01. 2024 na dobu neur¢itou.

Provozni fad je pfilohou Smlouvy a je pfistupny k nahlédnuti uzivatelim, zakonnym
zéstupclim, zajemcliim o socidlni sluZzbu, viem, kdo nase zafizeni navstivi.

/ /L &L 0 %Vé/{_:—

/ Ivana Pavlatova

feditelka Détského centra Semily, p.o.



